Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 23/2023
Prezesa Zarzadu

z dnia 30.05.2023r.

REGULAMIN
WYSTAWIANIA I PRZESYEANIA FAKTUR
W FORMIE ELEKTRONICZNE] (E-FAKTURA)
PRZEDSIEBIOSTWA GOSPODARKI KOMUNALNE]
SPOLKA Z 0.0. W ZAMOSCIU

Podstawa prawng wystawiania i przesytania faktur, korekt faktur oraz duplikatow
faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2022 poz. 931).

Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Spoétka z 0.0. w ZamosSciu, zwane
dalej Przedsigbiorstwem, wystawia i przesyta faktury, korekty faktur oraz duplikaty
faktur w formie elektronicznej gwarantujac autentyczno$¢ ich pochodzenia
oraz integralnosc¢ ich tresci podpisem elektronicznym w rozumieniu Ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. 2021
poz. 1797) weryfikowanym za pomoca certyfikatu zaufania Dostawy ustug.
Formatem faktury, korekty faktury oraz duplikatu faktury w formie elektronicznej
jest plik PDF (Portable Document Format).

Podstawowym warunkiem zawartym w Ustawie, ktéry pozwala na wystawianie
i przesylanie faktur, korekt faktur oraz duplikatow faktur w formie elektronicznej
jest uzyskanie elektronicznej lub pisemnej akceptacji tej formy faktury przez Odbiorce
uslug, zwanej dalej ,Oswiadczenie e-Faktura” (zalacznik nr 1). Akceptacja w formie
pisemnej powinna zawiera¢ dane pozwalajace zidentyfikowa¢ Odbiorce ustug oraz
zosta¢  poswiadczona podpisem Odbiorcy wustug lub (podpisami) o0séb
reprezentujacych Odbiorce ustug.

Odbiorca ustug dokonuje akceptacji otrzymywania faktur w formie elektronicznej
poprzez przestanie prawidlowo wypetnionego i podpisanego ,Oswiadczenia

e-Faktury”, wedlug wzoru dostepnego na stronie www.pgk.zamosc.pl na adres:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Spétka z 0.0. w Zamosciu
ul. Krucza 10
22-400 Zamosé

z dopiskiem ,, Akceptacja e-Faktury”



10.

11.

12.

lub w formie elektronicznej za posrednictwem emaila na adres:

sekretariat@pgk.zamosc.pl lub bok@pgk.zamosc.pl.

Faktury, korekty faktur oraz duplikaty faktur w formie elektronicznej moga by¢
wystawiane i przesytane od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym Przedsiebiorstwo
otrzymato prawidlowo wypetniony formularz ,Oswiadczenie e-Faktura”,
pod warunkiem ze podany przez odbiorce ustug adres e-mail jest poprawny.
Wplynigcie O$wiadczenia oznacza, ze Odbiorca ustug rezygnuje z otrzymywania
faktur w formie papierowej.

Odbiorca ustug w sposéb pisemny powiadamia Przedsigbiorstwo o zmianie adresu
e-mail, na ktéry maja by¢ przesytane faktury. W przypadku braku powiadomienia
przez Odbiorce ustug o zmianie adresu e-mail do Przedsiebiorstwa, wszelka
korespondencja kierowana na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana
za prawidfowo doreczona i wywotuje wszelkie skutki prawne.

Odbiorca ustug jest uprawniony do wycofania akceptacji otrzymywania faktur
w formie elektronicznej, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w punkcie 5, z dopiskiem
na kopercie ,, Wycofanie zgody na e-Fakture”.

Faktura, korekta faktury oraz duplikat faktury w formie elektronicznej bedzie

dostarczona do Odbiorcy ustug z adresu e-mail: efaktura@pgk.zamosc.pl
za posrednictwem poczty elektronicznej (pod warunkiem, ze Przedsiebiorstwo
dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy ustug).
Przedsiebiorstwo moze czasowo zawiesi¢ wysylanie e-faktur, w nastepstwie awarii
lub planowanej konserwagji Serwisu elektronicznego. W przypadku, gdy przerwa
bedzie sie przedtuzaé, Odbiorca ustug otrzyma fakture w formie papierowej
na wskazany adres do korespondengji.

W przypadku zmiany przepisow prawa regulujacych zasady wystawiania
i przesytania faktur w formie elektronicznej Przedsigbiorstwo odpowiednio dostosuje
swoje procedury. W takim przypadku ponowna akceptacja Odbiorcy ustug nie jest
wymagana.

Regulamin dostepny jest na stronie Przedsiebiorstwa: www.pgk.zamosc.pl.




